
La Communauté de Communes du Provinois recrute un Agent de gestion
comptable (H/F)

Offre actualisée le : 29/07/2015
           

Description de l'offre

Sous l'autorité de la responsable du Pôle Finances mutualisé, vous serez chargé(e) de l'exécution des budgets principaux et
annexes de la communauté de communes du Provinois et de la commune de Provins, et en particulier des missions suivantes :
- Réceptionner, vérifier, classer et archiver les pièces comptables - Saisir les engagements comptables - Traiter les mandats et
titres de recettes - Engager et suivre les crédits - Gérer et actualiser les bases de données et tableaux de bord - Traiter toutes
demandes ponctuelles à la demande du chef de service

Détail de l'offre

Lieu de travail

Région : Ile de France
Département : Seine et Marne
Ville : Provins
Complément d'adresse : Hôtel de Ville

Filière

Catégorie d'emploi

Informations

Catégorie du poste : Catégorie C
Statut du poste : Contractuel
Type de contrat : Contrat à durée déterminée
Temps de travail : Temps complet
Permis : Permis B
Diplôme(s) requis : BAC +2

Profil recherché

- Diplôme de niveau bac+2 en finances/comptabilité (BTS, DUT...) - Connaissances des règles de la comptabilité publique -
Maîtrise de l'outil informatique (logiciels de comptabilité, Word, Excel) - Aptitude au suivi et au contrôle - Sens de l'organisation
et rigueur - Discrétion - Qualités relationnelles - Expérience, même courte, en collectivité territoriale très appréciée

Structure

Communauté de Communes du Provinois
Regroupant 40 communes et 35 000 habitants, notre Communauté de Communes exerce, entre autres, les compétences
développement économique et aménagement du territoire, environnement (SPANC), transports, et des services à la population
(Accueils de loisirs sans hébergement, relais assistantes maternelles, et lance un service de portage de repas à domicile)... Elle
mutualise plusieurs fonctions supports (Ressources humaines, Finances...), avec la Ville de Provins, qui au coeur de la
Communauté de Communes compte 12 500 habitants et offre un patrimoine historique, touristique et culturel exceptionnel,
reconnu par un classement au patrimoine mondial de l'Humanité par l'UNESCO.

Contact référent de l'annonce

Nom du contact : Olivier HOPSORE
Email du contact : o.hopsore@cc-du-provinois.fr
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